Perfectionnement au logiciel de présentation Power Point Avancé

Référentiel PCIE
(Présentation Avancé)

Programme 3DIS Formation

Comprendre les considérations relatives
au public cible ainsi que le lieu dans la
planification de la présentation.

1. Définir sa présentation

Principes de la communication graphique
Obijectifs de la mise en page

Analyse des objectifs

Choix du support

Créer et modifiez des modeéles et modifier
I'arriere-plan de diapositives.

3. Les masques de diapositives

Définition et objectifs

Gestion des dispositions

Gestion des espaces réservés

Travailler avec plusieurs masques de
diapositives

Conserver le masque principal

Renommer, supprimer un masque

Appliquer les différents masques créés a une
présentation

Améliorer une présentation en utilisant des
outils de dessin et d'image intégrés.

3. Gestion des objets dessins
Bibliothéque des formes
Insertion et styles de formes
Organisation des formes
Insertion de WordArt

4. Gestion des images
Bibliothéque d’images

Insertion et styles d'images
Ajuster les images

Organiser les images

Appliquer des fonctions avancées de
formatage de graphiques et créer et éditer
des diagrammes.

5. Les graphiques avancés

Ajouter un élément de graphique

Importer un graphique Excel dans une
diapositive PowerPoint

Gérer les données : Sélectionner les données
et les filtrer, Modifier les données dans
PowerPoint et dans Excel

Insérer des films et du son et appliquez les
fonctions d'animation intégrées.

6. Animation avancée
Déclencheur d’animation
Reproduire une animation
Ajouter une animation
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Utiliser les fonctions de liaison,

d'intégration, d'importation et d'exportation

pour intégrer les données.

7.Insérer un tableau

Insérer ou dessiner un tableau
Sélectionner et insérer des lignes et des
colonnes

Déplacer et saisir dans un tableau
Mettre en forme un tableau

Mettre en forme des cellules

Utiliser les styles de tableau

Aligner des cellules et un tableau
Fusionner et fractionner des cellules ou un
tableau

Travailler avec des diaporamas
personnalisés, appliquez les paramétres

du diaporama et contréler un diaporama.

8. Animation des diapositives

Choisir une transition et option d’effet

Gérer le minutage

9. Animation des objets

Animation de zone de texte, de graphiques et
de SmartArt

Volet d’animation

Minutage
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