
Perfectionnement au tableur Excel (Perfectionnement & Expert) 

 
Référentiel PCIE 

 

 
Programme 3DIS Formation 

Appliquer des options de formatage 
avancées telles que le formatage 
conditionnel et le formatage personnalisé 
des numéros et gérer les feuilles de travail. 

3. Automatiser la présentation des 
Tableaux 
Exploiter toute la puissance de la mise en 
forme conditionnelle 
Intégrer des formules dans la mise en forme 
conditionnelle 
Créer des formats personnalisés 
Enregistrer et exécuter un traitement par 
Macro 

Utiliser des fonctions telles que celles 
associées aux opérations logiques, 
statistiques, financières et mathématiques. 

2. Optimiser, automatiser et fiabiliser 
Les calculs : formules complexes et 
imbriquées, calculs matriciels 
Combiner les fonctions de recherche : 
RECHERCHEV, INDEX, EQUIV, DECALER, 
INDIRECT 
Utiliser des fonctions statistiques : 
SOMMEPROD, NB.SI.ENS, 
MOYENNE.SI.ENS… 
Appliquer des fonctions de conversion pour 
comparer des données : TEXTE, 
SUBSTITUE… 
Manipuler des dates et des heures : DATEDIF, 
TEMPS, JOURSEM, MOIS.DECALER… 
Automatiser des plannings intégrant 
automatiquement les week-end et jours fériés 
Utiliser des fonctions matricielles : 
FREQUENCE, TRANSPOSE 
Construire ses propres formules matricielles 

Créer des diagrammes et appliquer des 
fonctions avancées de formatage des 
diagrammes. 

6.Mettre en place des tableaux croisés 
Dynamiques 
Mettre en place des tableaux croisés 
dynamiques à 1, 2 ou 3 dimensions 
Regrouper les informations par période, par 
tranche 
Filtrer, trier, masquer des données 
Ajouter des ratios, des pourcentages 
Insérer un graphique croisé 

Travailler avec des tableaux et des listes 
pour analyser, filtrer et trier les données. 
Créer et utiliser des scénarios. 

4.Lier et consolider des données 
Lier des cellules dans un classeur 
Gérer des connexions entre classeurs 
Consolider les tableaux d’un classeur ou des 
données issues de plusieurs classeurs 
5.Exploiter une liste de données 
Mettre les données sous forme de liste 
Appliquer des tris multicritères et 
personnalisés 
Interroger, extraire des données avec les 
filtres automatiques 
Supprimer des doublons 

Valider et vérifier les données des 
tableurs. 



Améliorer la productivité en travaillant avec 
des plages de cellules prénommées, des 
macros et des modèles. 

1. Adapter Excel à son utilisation 
Paramétrer les options d’Excel 
Personnaliser l’interface 
Mettre en place des modèles 
3. Automatiser la présentation des Tableaux 
Macro 

Utiliser les fonctions de liaison, 
d'intégration et d'importation pour intégrer 
les données. 

1. Préparer, organiser et contrôler les 
données 
Organiser les données pour en faciliter 
l’analyse 
Importer et consolider des données 
Mettre les données sous forme de tableau 
Extraire des données sur critères 
Contrôler la saisie en spécifiant des critères 
de validation 
Utiliser des formules comme critères de 
validation 

Collaborer et examiner les tableurs. 
Appliquer les fonctions de sécurité du 
tableur. 

 

 


